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Cerkes Meslek Yiiksekokulu
Ek Odeme Iglemleri

is Akis Semasi
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet D°kumélr|:';?syon /
Ek Odeme islemleri is Akig Siireci
(ikinci Odretim) - - i
Yiiksekokul Yonetim Kurulu Kararinin Yiiksekokul Yiiksekokul Yénetim Kurulunda Ikinci | Yiiksekokul Yénetim

Alinmasi

v

Yonetim Kurulu

Ogretimde gorevlendirilecek personel
belirlenir.

Kurulu Karari

Ek Odeme Puantajlarinin Hazirlanmasi

Ek Odeme igin godrevlendirilen

karsilanabilmesi i¢in Mudurlik Oluru
alinir.

Destek Hizmetleri ) ! Ek Odeme
Birimi personelin puantajlari hazirlanarak Puantailan
‘ Muduarluge sunulur. /
AN
Madur, Ek calisma yapan personelin x
YUksekokul puantajda belirtilen tarih ve saatlerde Ellja?w(tj;gﬁ
Sekreteri yaptigi calismalar degerlendirilir. I
Ek Caligmalar
.......................... Puantajlarla
Uyumlu mu?
Ek g¢alisma yapan personelin
Maidiir puantajda belirtilen tarih ve saatlerde B
YUksekoi(uI yaptigi galismalar uyumlu degilse, Ek Odeme
Sekreteri puantajlar yeniden duizenlenmek Puantajlari
Uzere Destek Hizmetleri Birimine
l gonderilir.
EVET Beyan edilen puantajlar incelendikten
Miidiirliik Olurunun Alinmasi sonra Ek Odeme (cretinin Ikinci
Mudar Ogretim Butgesinden Mudurlik Oluru

Odeme Emirlerinin Hazirlanmasi

v

Mudur, Yiksekokul
Sekreteri, Destek
Hizmetleri Birimi

Destek Hizmetleri Birimi tarafindan
Ek Odeme Evraklari hazirlandiktan
sonra gerekli imzalar tamamlanir.

Ek Odeme Evraklari

Evraklarin Teslimi

v

Destek Hizmetleri
Birimi

Hazirlanan Odeme Emri Belgeleri,
0denmek Uzere Strateji Gelistirme
Daire Baskanhgina goénderilir ve bir
ndshasi Madurlik arsivine kaldirilir.

EK Odeme Evraklari

Matrah Giincelleme

v

Destek Hizmetleri
Birimi

Ek  Odemelerinin  yapilmasindan
sonra ilgili personellere ait gelir
vergisi matrah guncellemesi yapilir.

Ek Odeme Bordrosu

Ek Odeme is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

MEVZUAT :

2547 Sayil Yiksekdgretim Kanunu

2914 Sayil Yiksekdgretim Personel Kanunu
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